
	
	

Stellenausschreibung	Willkommen	in	Löbtau	e.V.	
	

	
	

Willkommen	in	Löbtau	e.V.	sucht	eine*n	

Projektassistent*in	für	die	AG	Ausbildung	und	Arbeit	
20h/Woche	in	Anlehnung	an	TVöD	E8,	ab	01.03.2020	

		
teilweise	vorbehaltlich	der	Bewilligung	des	Projekts	„Berufstandem“	durch	die	SAB	im	Rahmen	der	
Fachkräfteallianz	Sachsen	und	vorerst	befristet	bis	31.12.2020.	
	
Seit	März	2015	begleitet	das	Netzwerk	Willkommen	in	Löbtau	geflüchtete	Menschen	aus	ganz	Dresden	
und	Umgebung	in	ihrem	Integrationsprozess	mittels	zahlreicher	Angebote	(u.a.	Sprach-	und	Kochabende).	
In	der	AG	„Ausbildung	und	Arbeit“	unterstützte	das	Netzwerk	bisher	über	150	Geflüchtete	bei	ihrer	Suche	
nach	einem	Ausbildungs-	oder	Arbeitsplatz	in	Form	von	langfristigen	Patenschaften.	
	
Zusätzlich	zu	diesem	langfristigen	Begleitangebot	bietet	unser	neues	Projekt	„Berufstandem“	eine	zeitlich	
befristete	und	berufsbezogene	Arbeitsmarktbegleitung.	Das	Berufstandem	fördert	Menschen	mit	Flucht-	
oder	Migrationshintergrund	und	einem	klaren	Berufswunsch	sowie	ausreichenden	Sprachkenntnissen		
(je	nach	Beruf	mindestens	B1-B2)	gezielt	berufs-	und	branchenbezogen	bei	der	Arbeitsmarktintegration.	
Dazu	sollen	ehrenamtliche	Begleiter*innen	(sog.	Berufsscouts)	gewonnen	werden,	die	in	ihrem	jeweiligen	
eigenen	Berufsfeld	für	eine	begrenzte	Zeit	von	sechs	Monaten	Geflüchtete	(sog.	Berufsexplorer)	ziel-
gerichtet	beraten	und	mit	ihnen	ein	erstes	berufliches	Netzwerk	in	ihrem	eigenen	Tätigkeitsfeld	aufbauen.	
	
Im	Rahmen	des	Projekts	wird	die	Projekt-Koordination	insbesondere	einen	Pool	von	Berufsscouts	
aufbauen,	mit	den	Berufsexplorern	zusammenführen	und	mit	Hilfe	von	Schulungsangeboten	unserer	
Partner	sowie	von	uns	organisierten	Barcamps	zum	Erfolg	begleiten.	
	
Zur	Unterstützung	für	die	Projekt-Koordination	“Berufstandem”	(10h	/	Woche)	sowie	für	die	Leitung	der	
Gesamt-AG	Arbeit	und	Ausbildung	(10h	/	Woche)	suchen	wir	eine/n	Projektassistent*in.	Die	Arbeit	erfolgt	
überwiegend	in	Abstimmung	mit	der	Projektkoordination	für	die	Berufstandems	und	der	Leitung	der		
AG	Ausbildung	und	Arbeit	bei	Willkommen	in	Löbtau	e.V.	sowie	mit	dem	Orga-Team	des	Gesamtvereins.	
Der	Arbeitsort	wird	im	Fachinformationzentrum	Zuwanderung	(FIZU),	Budapester	Str.	30	in	Dresden	
eingerichtet	werden.		
	
Aufgaben:		
1.)	Unterstützung	der/des	Projektkoordinator*in	“Berufstandem”	(10	Wochenstunden) 
•	Organisatorische	Begleitung	aller	Berufstandems	(Datenbank,	Newsletter	etc.)	
•	Organisation	von	Treffen	und	Schulungen	Berufsscouts	und	Berufsexplorer 
• Buchhaltung	und	Controlling	des	Projekts	unter	Einhaltung	der	Förderrichtlinien	der	SAB		
•	Vertretung	der	/	des	Projektkoordinator*in	in	Urlaubszeiten	
	
2.)	Koordination	der	Gesamt-AG	Ausbildung	&	Arbeit	(10	Wochenstunden)	 
•		Anwerben	neuer	Patinnen	und	Paten	für	die	langfristigen	Patenschaften 
•		Organisatorische	Begleitung	aller	Patenschaften	in	AG	Ausbildung	&	Arbeit	(Datenbank,	Newsletter	etc.) 
•		Organisation	und	Protokoll	des	monatlichen	Patenschafts-Stammtischs	(abends) 
•		Veranstaltungen	und	Werbematerial	zur	Anwerbung	neuer	Patenschaften	 
•		Aktualisierung	der	Wissensdatenbank	zur	Unterstützung	der	Patenschaften	 
•		Unterstützung	der	Organisation	des	Lernraums	im	SPIKE	(Karl-Laux-Str.	5,	01219	Dresden) 
•		Öffentlichkeitsarbeit	
	



Ihr	Profil	
	
•	 Ausbildung	als	Veranstaltungskaufmann/-frau	oder	vergleichbare	Qualifikation	
• und	/oder	mehrjährige	Erfahrung	als	Projektassistent*in	
• selbstständiges	Arbeiten	
•	 sehr	gute	kommunikative	Fähigkeiten,	Überzeugungskraft,	strukturiertes	Denken	und	Freude	an	der	
Mitgestaltung	entstehender	Strukturen	
•	 Teamfähigkeit	und	Flexibilität		
•			 sehr	gute	Kenntnisse	in	PC-Anwendungen	
•	 sehr	gute	Kenntnisse	in	der	Verwaltung	und	Abrechnung	von	Drittmittelgeldern	(z.B.	SAB)		
•	 Bereitschaft	zur	Vorbereitung	und	gelegentlichen	Anwesenheit	zu	Veranstaltungen	am	Abend	und	am	
Wochenende	(ca.	zweimal	pro	Monat)	

	
	
	

	
Außerdem	förderlich	wären: 
• Erfahrung	in	der	Arbeit	mit	ehrenamtlichen	Strukturen 
• Erfahrung	im	Umgang	mit	Geflüchteten 
• Erfahrung	im	Bereich	Arbeitsmarktintegration	
	
Unser	Angebot	
	
• aktive,	flexible	und	eigenständige	Arbeit	in	Teilzeit	(20h/Woche)	in	etablierter	und	mehrfach	

preisgekrönter	Willkommensinitiative 
• Vergütung	in	Anlehnung	an	TVöD-E8 
• Arbeit	mit	engagierten,	aufgeschlossenen	und	weltoffenen	Menschen 
• abwechslungsreiches	Aufgabenfeld	sowie	große	Gestaltungsmöglichkeiten	
	
Die	Stelle	ist	befristet	bis	zum	31.12.20.	Wir	streben	unter	Vorbehalt	der	erfolgreichen	
Einwerbung	weiterer	Fördermittel	eine	längere	Zusammenarbeit	an.	
	
Haben	wir	Ihr	Interesse	geweckt?	
Dann	bewerben	Sie	sich	bis	zum	29.01.2020.	Bewerbungsgespräche	sind	am	Mo	03.02.2020	geplant.		
Der	Arbeitsbeginn	soll	zum	01.03.2020	oder	möglichst	bald	darauf	erfolgen.	
Wir	freuen	uns	auf	Ihre	aussagekräftige	Bewerbung	mit	Motivationsschreiben	(bitte	Bezug	nehmend	auf	
Ihre	Fähigkeiten,	Kenntnisse	und	Erfahrungen	im	Kontext	dieser	Stellenausschreibung)	tabellarischem	
Lebenslauf	und	Zeugnissen	früherer	Arbeitsstellen	in	einer	PDF-Datei	per	E-Mail	an:	
bewerbung@willkommen-in-loebtau.de	
	
Bei	Rückfragen	stehen	wir	unter	bewerbung@willkommen-in-loebtau.de	gerne	zur	
Verfügung.	
	
Mehr	Infos	zum	Verein	auf	www.willkommen-in-loebtau.de	und	für	die	Berufstandems	unter	
www.berufstandem.de	

	


